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LEITFADEN : PROJEKTORDNER ERSTELLEN  

A) DIE ERSTEN SCHRITTE  

- Lege mit deinem Lehrer a) Umfang und b) Abgabetermin des Projektordners fest  
- Mit dem Projektordner sollte mindestens 6-8 Wochen vor Projektbeginn begonnen werden 
- Der Projektordner sollte spätestens 2 Wochen vor der Präsentation abgegeben werden. 
- Frage deinen Lehrer nach Informationsquellen (z.B. weitere Schulbücher oder Lernsoftware) 

B) VORBEREITUNG &  GESTALTUNG  

1.) Informationssuche 
 

a) Schulbuch  
b) Lexikon (z.B. Schülerlexikon)  
c) Jugendsachbücher/Zeitschriften/Zeitungsartikel/Prospekte zum Thema  
d) Software 
e) Im Internet nach zusätzlichen Informationen, Bildern & Animationen suchen 

 
2.) Wie der Ordner gestaltet sein sollte 

1. Titelblatt  (übersichtlich, kreativ, Name & Klasse, Titel des Projekts, Abgabedatum) 

2. Inhaltsverzeichnis 

3. Klare Gliederung (sinnvolle Reihenfolge)  

4. In jedem Themengebiet sollten Texte und beschriftete Bilder  vorkommen.  

5. Jeder abgeheftete Text muss gelesen, bearbeitet und markiert sein (Notizen zum Text) 

6. Keine Texte abheften, die du nicht verstehst!!! 

7. Keine Webseiten ausdrucken und direkt einheften. 

8. Verschiedenartige Materialien und Quellen müssen vorhanden sein. Wer nur aus einer Quelle (z.B. Wiki-

pedia) ausdruckt oder nur ein Buch verwendet, begeht Informationsdiebstahl.  

9. Schneide aus Zeitschriften, Zeitungen, Prospekten etc. Texte und Bilder aus und klebt sie auf  

10. Literatur-/Quellenangaben: Schreibe alle verwendeten Quellen (Bücher, Software, Internetadressen) auf ei-

ne Liste, die du am Ende deines Projektordners einheftest. Beispiele: 

11. Bringt eigene Zeichnungen, Mindmaps Bilder, Collagen, Prospektsammlungen und Texte hinein.  

12. Eigene Einleitung und ein Schluss: Was hat mir die Bearbeitung des Themas gebracht?  

13. Kurze Zusammenfassung zu jedem Kapitel (max. 1 DIN A 4 Seite) 

14. Sämtliche während des Projektes ausgeteilte Materialien werden abgeheftet. 

15. Das PROJEKTTAGEBUCH : Für jeden Tag einen Bericht (mind. 1 Seite pro Tag, Schriftgröße 12).  

3.) Das muss ins Projekttagebuch 

• Tätigkeiten während des Projekts (z.B. besuchte Workshops) 
• „Was habe ich (Neues) gelernt?“ 
• „Das hat mir gefallen:“ 
• „Das hat mir nicht gefallen:" 
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Projektordner-Bewertung 

Projekt:  _________________ 

Name: _________________________ Klasse: _______ 

 Bewertungspunkt Punkte (je max. 2) Anmerkungen 

Form/ äußeres Aussehen 
 

  

Titel, Literaturangaben  
 

 

Quellenvielfalt  
(verschiedenartige Quellen oder nur 
Encarta-Texte) 

  

Sinnvoller Aufbau und gute 
Gliederung des Ordners? 

  

Kreative Materialsammlung? 
(Bilder, Zeichnungen, Grafiken, einge-
klebte Materialien, Collagen, Vergleiche 
etc.) 

 
 

 

Sind die abgehefteten Texte 
bearbeitet? 

  

Eigene Zusammenfassung von 
Texten pro Kapitel? 

  

Projekttagebuch  
 

 

Zusatzpunkte für: (max. 2)  
 

 

Gesamtpunktzahl   

Note   

Notentabelle:  
Punkte 14 13 12,5 12 11 10,5 10 9 8,5 8 7 6 5,5 5 4 3,5 3 2 1,5 1 0 
Note 1 1- 1-2 2+ 2 2- 2-3 3+ 3 3- 3-4 4+ 4 4- 4-5 5+ 5 5- 5-6 6+ 6 

 

Der Projektordner wird wie eine zusätzliche Klassenarbeit  

� im Fach ____________________ gezählt. 

� mit einem Testat im Zeugnis bewertet 

 

___________________________________________ 

Datum & Unterschrift der Lehrkraft 
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